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簡  介 

 
想知道圖書館是否有您需要的書籍、期刊、雜誌、多媒體資料、論文、地圖嗎？ 

 
「館藏目錄查詢系統」是您首選的工具。您可以查詢本校圖書館購買的所有資料及資料狀

態，包括教師指定參考用書、每月新書、及電子書等，並可線上預約或續借。 
 
本指引將說明逢甲大學館藏目錄查詢系統之查詢方式、查詢結果、及個人借書帳戶之使用

管理。 
 
茲說明館藏目錄查詢系統畫面如下： 
1. 查詢選單：提供多樣的查詢途徑。 
2. 個人借閱記錄/續借：可登入您個人借書帳戶進行管理與線上續借資料。 
3. 資料薦購：提供您線上薦購所需教學研究的資料。 
4. 每月新書：提供本館近一年各月新進的中西文圖書、多媒體、電子資源等資料。 
5. 主題館藏清單：提供逢甲大學教職員著作、本校合法授權軟體等資料。 
 

※本畫面上方另提供本館豐富的電子資源與校園典藏資料連結。 

5 432
1 
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壹、查詢方式說明 

一、快速查詢 

步  驟 說  明 
逢甲大學圖書館網址：http://www.library.fcu.edu.tw1.連結本館網站， 

可看到「館藏查詢」 

 

 
2.設定查詢條件 
(1)輸入查詢詞 
（本例為「百年孤寂」

書名） 
 

 

 
(2)選定查詢欄位： 

 書名/期刊名（預設） 
 關鍵字 
 作者 
 主題  

※例：若輸入作家姓名的查詢詞，配合選擇「作者」查詢欄位，則顯示該

作家的本校館藏著作清單。 

(3)選擇資料類型： 
如果只想要查特定類型

的資料，可以再選擇資

料類型。選項有： 
 全部館藏（預設） 
 期刊/雜誌 
 錄音資料 
 錄影資料 
 課程用書 
 電子書 
 學位論文 
 建都分館 
 中區人社館藏 

 
 

※例：欲限定查詢本館相關的影片資料，則設定為「錄影資料」類型。 

百年孤寂 

http://www.library.fcu.edu.tw/
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步  驟 說  明 
3.執行查詢：按「查詢」

鍵即依查詢條件進行館

藏查詢 

 

 
【其他館藏查詢方式】 
可點選本館首頁的「館藏查詢」直接進入館藏目錄查詢系統，畫面如下，左方除了快速查詢之

外，提供更多樣的查詢方式供您選用，包括：書名/刊名查詢、作者查詢、作者/書名查詢、主

題查詢、關鍵字查詢、ISBN/ISSN、索書號、出版者、出版品編號、指定參考用書等。 
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二、書名查詢 
    適用情況：當您已知特定資料的名稱時（書名、期刊名、影片名稱、報紙名稱等）。 

步  驟 說  明 
1.點選左方「書名/刊名

查詢」 

 

2.在右方輸入特定書刊

名稱，設定檢索範圍後

按「查詢」。 

【範例】 
查詢書名/期刊名 輸入方式 
中文書名  財務管理 

或 
財務管理實務 

英文書名 introduction to the analysis of algorithms 
或 
introduction to the analysis  

西文期刊 journal of hydrology 
或 
journal of hydro  

※其他注意事項 - 需輸入開頭的前幾個字或是完整書名 /期刊名。 
- 若書刊名為英文，起始字是冠詞 (a, an, the)時，則不需輸入。 
- 如果不知道確切的書刊名，可改用關鍵字檢索。  
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三、作者查詢 
    適用情況：當您已知特定資料的作者姓名時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方「作者查

詢」。 

 

2.在右方輸入特定作者

名，設定查詢範圍後按

「查詢」。 

【範例】 

查詢作者 輸入方式 

人名(東方人) 
吳念真 或 吳念 
村上春樹 或 村上 

人名(西方人) 

Drucker P  
或 

Drucker Peter  
或 

Drucker 

會議名稱 Conference on Air Pollution
 

※其他注意事項 - 作者可以查詢人名作者，亦可以查詢團體機構作者或會議名稱。 

- 人名(西方人)查詢時請先輸入姓，再輸入名(全名或縮寫皆可)，或者只

輸入姓氏即可。  
- 會議名稱需輸入開頭的前幾個字或是完整的會議名稱。 
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四、作者/書名查詢 
    適用情況：當您想查某位作者的作品，卻不太記得作品的完整書名，或不太記得英文書名

的拼字，透過這個方式，可以很快查得該作品。 
步  驟 說  明 

1.點選左方「作者/書名

查詢」。 

 

 
2.在右方輸入作者姓名

與特定書刊的關鍵字，

設定檢索範圍後按「查

詢」。 

【範例】 

同時查詢作者與書名 輸入方式 

先輸入作者（外國人則輸入姓），

再輸入作品的關鍵字即可。  

作者： Shakespeare 
書名： Juliet 
即可找到 Romeo and 
Juliet 這部作品。  
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五、主題查詢 
    適用情況：當您欲查詢特定主題的館藏資料時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方「主題查

詢」。 

 

2.在右方輸入主題詞，

選擇查詢範圍後按「查

詢」。 

【範例】 

查詢主題 輸入方式 

一般主題 英國語言 

人名主題 
查詢中文名字時，姓與名之間請空

一格，若以筆名查詢，則不需空

格。若不確定是否為筆名，則建議

二種方法都查。 

張 愛玲 (姓與名之間空一格) 
隱地 (筆名，不需空格) 
愛因斯坦 
Hemingway, Ernest (姓在

前，名在後)  

地名主題 
臺灣 
Taiwan 

 

※其他注意事項 - 館藏目錄中的主題，都是根據「主題表」而訂的，輸入時必須採用主

題表的用詞，查詢到的資料才會比較正確完整。 

- 中文資料是採用國立中央圖書館出版之「中文圖書標題表」。 

- 西文資料是採用美國國會圖書館出版的「 Library of Congress 
Subject Headings 」。 

- 主題檢索可查詢除一般主題外，也有人名主題、地名主題。  
- 如果不知道確切的主題用語，請改用關鍵字檢索。 
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六、關鍵字查詢 
    適用情況：如果您不太記得確切的書名、作者（個人、機構）、會議名稱、主題等，採關

鍵字查詢可以協助您找到相關的資料。。 
步  驟 說  明 

1.點選左方「關鍵字查

詢」。 

 

2.在右方空白列輸入查

詢詞，並可以使用 
AND、OR、AND NOT
等運算元來結合關鍵字

進行更精確的查詢 

 
【範例】 

運算元符號(大小寫皆可) 輸入方式 

AND 
查詢結果必須同時包含 前後的關鍵

字。 

建築 and 設計 

OR 
查詢結果只要包含 OR 前後任一關

鍵字即可。 

行銷 or 銷售 

AND NOT 
查詢結果要排除 NOT 後的關鍵字。

奏鳴曲 and not 鋼琴  
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步  驟 說  明 

運算元符號(大小寫皆可) 輸入方式 

**（切截） 
則字尾數不限  

comput** 會找到 computer, 
computers, computerized, 
computerization 等等． 
※對中文字而言，一個或二個 * 
查獲的結果都相同。 

NEAR（鄰近運算） 
在同一欄位中，二個檢索詞相距 10
個字以內（含 0-10 個字之所有情
況），但不限定字的前後順序。 

知識 near 管理 

WITHIN（鄰近運算） 
WITHIN #：二個關鍵字之間至少要
相隔 #個字 

知識 within 3 管理 

括弧 
利用它來指定運算的順序 

(km or knowledge management) 
and business 

欄位限定 
T = 書刊名 
A =作者 
S =主題 
N =附註 

 
T: 電子商務 
A: bush 
S: 專家系統 
N: Bach 

 
3.另可選擇是否設定限

制條件，包括有： 
- 檢索範圍 
- 年代 
- 館藏地 
- 資料類型 
- 語文 
- 出版地 
- 排序方式。 
 
完成設定後按「查詢」。 

 
 

※ 例 1：若您想查看有無台中市的地圖，可在關鍵字輸入「台中市」，資

料類型限定於「印刷型地圖資料」即可。 
 
※ 例 2：若您想查看館內訂了什麼英語學習類的期刊雜誌，可在關鍵字

輸入「英語 OR 美語」，資料類型限定於「期刊」即可。 
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七、ISBN/ISSN查詢 
    適用情況：當您已知特定資料的ISBN/ISSN時。ISBN為國際標準書號，ISSN為國際標準

期刊號，它們就像是書和期刊的身份證號碼。在系統中輸入前幾個數字或完整號碼皆可。 
步  驟 說  明 

1.點選左方

「ISBN/ISSN」進行查

詢。 

 

2.在右方輸入國際標準

號，選擇查詢範圍後按

「查詢」。 

【範例】 

查詢國際標準號 輸入方式 

ISBN 
目前有 10 碼及 13 碼

兩種 

9575867467 或 
957-586-746-7 

957586 
9789621431097 或 
978-962-14-3109-7 

978962 

ISSN 
目前為 8 碼 

10152784 或 1015-2784 
1015 
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八、索書號（中文）查詢 
    適用情況：當您已知該中文館藏資料的索書號時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方的「索書號

（中文）」進行查詢。 

 

2.在右方輸入分類號，

選擇查詢範圍後，按「查

詢」。 

【範例】 

查詢索書號 輸入方式 

中國圖書分類號 
312.983 2623 

312.983 
 

※其他注意事項 - 索書號主要由分類號及作者號構成，本館中日韓文資料依據「中國圖

書分類法」分類給號。 
- 由於類號和類目會隨時代變動而有新增或修訂，以致新舊館藏不一

致。故使用類號查詢時，若能輔以主題查詢會更加理想。 

 
※中文書庫指引 

資料類型 索書號 位置 
000～399 二樓 
400～559 三樓 

560～857.49 四樓 
中文圖書 

857.5～999 夾層四 
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九、索書號（英文）查詢 
    適用情況：當您已知該英文館藏資料的索書號時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方的「索書號

（英文）」進行查詢。 

 

2.在右方輸入分類號，

選擇檢索範圍後，按「查

詢」。 

【範例】 

查詢索書號 輸入方式 

杜威十進分類號 
510 B834 

510 
 

※其他注意事項 - 索書號主要由分類號及作者號構成，本館西文資料以杜威十進分類法

分類給號。 
- 由於類號和類目會隨時代變動而有新增或修訂，以致新舊館藏不一

致。故使用類號查詢時，若能輔以主題查詢會更加理想。 
 

 
※西文書庫指引 

資料類型 索書號 位置 
000～369 夾層一 
370～624 夾層二 西文圖書 
625～999 夾層三 
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十、出版者查詢 
    適用情況：當您欲查詢特定出版者的館藏資料時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方「出版者」

進行查詢。 

 

2.在右方輸入出版者名

稱，選擇查詢範圍後按

「查詢」。 

【範例】 

查詢出版者 輸入方式 

中文書 
天下 

天下雜誌社 

西文書 
Oxford 

Oxford Press 
Oxford University Press 

 

※其他注意事項 - 需輸入出版者開頭的前幾個字或是完整的出版者名稱。 
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十一、出版品編號查詢 
    適用情況：當您已知政府單位及非政府單位的出版品編號時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方「出版者編

號」進行查詢。 

 

2.在右方輸入出版者編

號，選擇查詢範圍後按

「查詢」。 

【範例】 

查詢出版品編號 輸入方式 

可輸入完整編號或前幾碼，輸入愈

多檢索愈精確。 

002125881033 
002 
ITRIEK-0453-S346(93) 
ITRIEK0453S34693 
ITRIEK 

 

※其他注意事項 - 需輸入出版者開頭的前幾個字或是完整的出版者名稱。 
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十二、指定參考用書-依課程查詢 
    適用情況：當您欲查詢特定課程的指定參考用書時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方「指定參考

用書-依課程」進行查

詢。 

 

2.在右方輸入課程名

稱，選擇檢索範圍後按

「查詢」。 

【  範例】 

查詢課程指定參考書 輸入方式 

依課程名稱 
輸入課程開頭幾個字或完整課程名稱 

統計學  
或 

合作經濟 

※其他注意事項 - 查詢開課期間，教師在課程中的指定參考用書，可依課程名稱或教授

姓名查詢。 
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十三、指定參考用書-依教師查詢 
    適用情況：當您欲查詢特定教師的相關指定參考用書時。 

步  驟 說  明 
1.點選左方「指定參考

用書-依教師」進行查

詢。 

 

2.在右方輸入教師姓

名，選擇檢索範圍後按

「查詢」。 

【範例】 

查詢課程指定參考書 輸入方式 

依教師姓名 
輸入完整教授姓名或其前幾個字 

("姓" 在前，"名"在後) 

黃智彥 
黃 

 

※其他注意事項 - 查詢開課期間，教師在課程中的指定參考用書，可依課程名稱或教授

姓名查詢。 
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貳、查詢結果說明

一、瀏覽符合的查詢結果 
 
您可點選結果頁次來逐頁瀏覽查詢結果。 

 

可點選「詳細顯示」來快速瀏覽本頁各資料的狀態，如下畫面。 
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二、縮小查詢範圍 

 
若結果筆數太多，建議使用「縮小查詢範圍」，可就原先查得的結果，再設定更精確的查詢條

件，進行有效率的查詢。 
 

 

 
設定再查詢的條件，包括出版年、語文、資料類型、館藏地、查詢欄位等，可篩選與縮小查詢

範圍。 
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三、輸出書目資料 

 
【步驟 1】在註記欄勾選欲輸出的書目資料。

 
 
【步驟 2】按「儲存已註記記錄」（注意：不同頁面的記錄，必項逐頁儲存）。 

 
 
【步驟 3】再按「輸出記錄」。 
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【步驟 4】即可選擇將註記資料透過 e-mail 或下載檔案（txt）或匯入書目管理軟體等匯出。 

 

 

※ 詳細匯入EndNote書目管理軟體步驟，請見本館書目引用與管理網頁

http://www.library.fcu.edu.tw/howtofind/endnote_3.htm 
 
 

http://www.library.fcu.edu.tw/howtofind/endnote_3.htm
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四、沒有符合的查詢結果 

 
如果未找到符合的結果，畫面會提示並且顯示鄰近的館藏，提供您進一步判斷選擇；或者您

也可以直接改用關鍵字查詢，請點選「轉為關鍵字查詢」。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
關鍵字查詢的結果，可依相關性、日期、書名等條件來排序。 
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參、書目資料說明

一、以查詢圖書為例

 
1.查詢結果：可借用 

 
例：查詢「世界史上最重要的 1000 個日子」，從查詢結果可知該書的館藏位置(總館)、作者、

索書號、及目前狀態(可借用)，您可以根據索書號(711 4038 7591 )對照所在樓層書庫，至

書架上取書。 
 

 
2.查詢結果：書已被外借 

例如查詢「誰說加油站不能賣鞭炮」此書，從查詢結果可知其處理狀態為到期月-日-年，則

表示目前已經被外借，此為該借出者的還書期限。 

 
 

可連結到相同作者、主

題、或叢書的資料。 
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3.預約圖書： 

 
在書已被外借時，您可以直接點選「線上預約」，輸入您的讀者證號及密碼，即能完成預約。

( 線上預約的優點是：當前一個讀者歸還該書且依預約順序輪到您時，系統會主動發送電子

郵件通知您至圖書館一樓流通櫃台取書。) 
 
【步驟 1】點選「線上預約」。 

 
【步驟 2】輸入您的讀者證號及密碼。 

 
 
【步驟 3】按「申請」。 

 
 
【步驟 4】選定其一館藏後按「確定送出」。 
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【步驟 5】出現完成預約畫面，書到館會以 email 通知您（系統預設為您在本校的電子信箱）。

 

 
 
4.查詢結果：未進館圖書 
當書目資料內容看不到索書號、條碼號與處理狀態時，表示此資料已準備採購，但尚未入館。 

 

 
 
5.其他補充： 
若資料館藏地為罕用區，請至圖書館一樓流通櫃台登記該筆資料書目，由館員為您服務。 
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二、以查詢期刊為例

 
例：查詢「傳記文學」，從查詢結果可知：最新一期、現刊架號、館藏卷期、電子版連結、過

刊索書號等。 
 
 

 

查詢該期刊非本年度的內容，過期期

刊會裝訂成冊放在圖書館 B1 過刊

區，中文依「索書號」，西文依「期

刊首字母順序」排列。 

該期刊的電子版 

v =  卷號；no. =  期號   

括號內為年代。 

本館訂閱的紙本館藏。
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欲知近一年該期刊收刊情況，請點選「最新一期」，依「現刊架號」至圖書館 B1「現刊區」取

閱。 
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肆、借書帳戶管理

一、登入方式 

    於本館首頁（www.library.fcu.edu.tw）登入您的借書帳戶，登入後可進行個人借閱現況記

錄查詢、館藏續借、資料薦購、線上預約等功能。登入步驟如下： 
 先輸入讀者證號：請輸入完整學號 8 碼(或教職員證號 6 碼) + 檢查碼 0，例：

D98434530，T981230；若有換過一次證件，則檢查碼為 1，例：D98434531，
T981231，以此類推。  

 再輸入密碼：新生(含大學部、研究所、轉學生)的密碼預設為身份證末四碼，建議您

以預設密碼進入後再自行修改，可選 3-12 位數字為密碼(勿使用英文字母設定密碼)。 
 按「登入」即進入您的借書帳戶。 

 

     ※亦可在館藏目錄系統中點選「個人借閱記錄/續借」來登入 
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登入後畫面如下： 

 

 
二、功能說明 
 
（一）修改你的密碼 
 
新生(含大學部、研究所、轉學生)的密碼預設為身份證末四碼，建議您以預設密碼進入後再自

行修改密碼，可選 3-12 位數字為密碼(勿使用英文字母設定密碼)。 
 
【步驟 1】：點選左側選單的「修改你的密碼」。 

 

王小民

王小民 先生/小姐

王小民
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【步驟 2】：先輸入你現在的舊密碼，再輸入你要設定的新密碼兩次，完成後按「修改密碼」。 

 
視窗顯示「您的密碼已經修改」，按「關閉視窗」即完成。 

請設定3~12 位數字

為密碼，勿使用中英

文或特殊符號。 

 
【提醒您！】若您忘記密碼，基於保障您個人權益，請攜帶學生證/教職員證親洽圖書館一樓

流通櫃台，或電洽 24517250 轉 2682，將由館員為您服務。 
 
（二）修改個人資料 
本館提供各項通知服務（逾期通知、到期前通知、預約到館通知等），目前均以學校預設信箱

作為發送的地址（即「您的學號@fcu.edu.tw」），若您不常使用此一信箱，請自行上網修改個

人資料。 
 
【步驟 1】：點選左側選單的「修改個人資料」。 

 

王小民
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【步驟 2】：輸入您要修改的個人資料，完成後按「儲存」。 

 

 
視窗顯示「讀者資訊已更新」，按「關閉視窗」即完成。 

 
 
【提醒您！】 

1. 借還書電子郵件(E-mail notice)通知只是圖書館之提醒服務，讀者仍應經常查詢個人

借閱狀況，以維護個人借書權益，避免產生逾期罰款。 
2. 若未收到圖書館相關 E-mail 通知，不能視為減免逾期罰款或延長借出期限之理由。 
3. 建議個人記錄之 E-mail 至少設定二個以上，以避免因網路上之各種因素導致無法收

信或信件遺漏，兩個 E-mail 中間請以半型逗號分隔即可。 
 
（三）查看預約書狀況 

若您有線上預約目前已被他人外借的資料，則在您個人的借書帳戶會顯示此項目，您可在此查

看預約書的狀態，或依預約日期排序資料，或取消預約全部或勾選的館藏項目。 
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（四）查詢目錄 
 
讓您在登入個人借書帳戶的狀態下，進行本館館藏資料的查詢。當您查到的資料為外借狀態

時，可不必再次登入，直接進行線上預約或資料薦購等功能；亦可點選「返回你的記錄」來再 
次進入您個人的借書帳戶進行管理。 

 

 
在登入個人借書帳戶的狀態下，若滿意於本次查詢的結果資料，可按「儲存較合意查詢」，便

於日後登入帳戶再次查閱， 

 
 
（五）較合意的查詢 
在您的個人帳戶中按左側的「較合意的查詢」，可以管理您之前所儲存的較合意的查詢資料，

不須再次輸入，點選「查詢」可自系統直接帶出該條件的查詢結果。 
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（六）館藏當前已借出 
顯示您目前在逢甲大學圖書館借出的館藏資料清單及到期日，您可依到期日排序資料，或在

線上直接續借全部或選取的館藏資料。 

 
 

【提醒您！】 
1. 請於圖書到期日前自行辦理線上續借，並請留意新的到期日。 
2. 新的到期日 = 續借日 + 可借用天數，例如: 2007 年 11 月 20 日進行續借，而可借

用天數為 14 天，則 11/20 + 14 = 12/4，新的到期日為 2007 年 12 月 4 日。 
3. 進行續借時，必須無人預約您所借閱的資料時。 
4. 所借資料逾期時，則無法進行續借。。  
5. 執行線上續借後, 請確認您要續借的館藏的到期日，若無產生新的到期日，表示此館

藏續借失敗(續借失敗的原因包括：續借次數超過、有其他讀者預約...等)，請儘速歸

還，以免逾期受罰。 
 
（七）個人借閱歷史 

可以瀏覽與管理您在逢甲大學圖書館的歷史借閱記錄清單，包括刪除與轉出。 
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（八）逾期未還罰款帳單 

 
      若您因借書逾期，在還書後未付罰款前，可由個人借書帳戶查看罰款狀況。 
 
【步驟 1】帳戶內會顯示「$存在未付罰款與帳單」，為應付罰款總金額。 

 

 
【步驟 2】點選進入可瀏覽罰款明細資料，包括逾期圖書名稱、罰款金額、借書日、到期日、

及還書日。 

 

 
 
 
【提醒您！】圖書逾期未還者，最高罰額 500 元；多媒體逾期未還者，最高罰額 1000 元；

逾期罰款達到最高罰額時，將停止其借閱權利，亦不予辦理離校手續，直至歸還並繳清罰款。 
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諮詢管道 

 
 

歡迎多加利用本指引。若有任何意見或問題，請洽詢圖書館一樓諮詢櫃檯。

服務電話：04-2451-7250，流通櫃台分機 2682，參考櫃台分機 2683。 
服務電子信箱：library@fcu.edu.tw。 
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