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單元六用EndNote寫參考文獻

參考館員沈珮琴
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大綱

學會邊寫邊插入參考文獻• 學會邊寫邊插入參考文獻

• 學會完稿繳交文章

• 學會變換不同的書目格式
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EndNote可以跟Word, PPT結合

當您正確安裝完 之後 會有• 當您正確安裝完EndNote之後，Word會有
EndNote 工具列 (建議Word使用2007年以上版本)

• 而安裝EndNote X7，PowerPoint也會有EndNote
工具列
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在 EndNote Library選好要引用的參考文獻，直接插入Word
• 步驟

邊寫邊插入參考文獻

• 步驟
1. 在EndNote先選好書目格式，例如：APA 6th。

在 選取所引用的文獻 再到 將滑鼠游標放在要插入註釋的2. 在EndNote選取所引用的文獻，再到Word將滑鼠游標放在要插入註釋的
句子後，點選「Insert Selected Citation(s)」，正文內及文末將同時出現引文
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刪除引文

當您想刪除正文內所插入的引文• 當您想刪除正文內所插入的引文

5



6

刪除引文

步驟步驟

• 請點「Edit & Manage Citation(s)」在該筆
citation後方選擇「Remove Citation」，正文及
文末的參考文獻會一併刪除。
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參考文獻分類

當您想分類您文章所引用的文獻時• 當您想分類您文章所引用的文獻時
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1. 點選「Categorize 
References」下方的
「Configure 
Categories…」

2. 「Category Headings」
可新增分類的名稱可新增分類的名稱
3. 建立名稱之後，再
將書目拖曳至該項目
之下
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引用文獻超連結

您可以在文章內文製作引用文獻超連結• 您可以在文章內文製作引用文獻超連結，
點選連結即可快速跳至對應的參考書目
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步驟

• 請點右下方圖示，跳出視窗之後請選「Link in-text 
citations to references in the bibliography」，在正文
內即會出現連結，可直接連至文末參考文獻。內即會出現連結，可直接連至文末參考文獻
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繳交完稿文章

繳交文章前請先移除參數，請將有
EndNote Code 的檔案留存，以便日

後編輯! 
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移除參數- Word 2007
• 要繳交文章時，請先移除參數要繳交文章時，請先移除參數
1. 在EndNote 工具列點選「Convert Citations and Bibliography」
2. 選擇「Convert to Plain Text」

3. 跳出視窗詢問是否移除參數，請按「確定」

4. 移除參數的文件請另存新檔 (原始檔之後可再做編輯)

完稿交件5. 完稿交件
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EndNote 參考資源
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EndNote 使用手冊

1. EndNote Help 2. EndNote Manual
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圖書館EndNote使用指引

圖書館首頁 電子資源檢索 電子資料庫 E dN• 圖書館首頁> 電子資源檢索> 電子資料庫> EndNote
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四、與他人分享Word檔書目資料

當您與他人共寫文章時 可以將文章內所引用的參考當您與他人共寫文章時，可以將文章內所引用的參考

文獻匯出儲存為新的library，以寄給共同作者。

操作方法

1. 從Word檔的「工具」 EndNote X4 Export Traveling Library

2. 選擇建立「A new EndNote library」點選「OK」
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－敬請指教－

若有任何疑問或建議 歡迎與我們連絡若有任何疑問或建議，歡迎與我們連絡。

• 服務電話：
04-2451-7250分機2683, 2666

• 現場諮詢：
圖書館一樓參考服務櫃檯、

EndNote負責館員沈珮琴

• e-Mail：pcshen@fcu.edu.tw
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