
電子學位論文
操作指南

圖書館讀者服務組



Part 1. 帳號申請、啟用



路徑1：
圖書館首頁服務項目
點選「學位論文提交系統」

啟用建檔帳號、建立個人資料

路徑2：
直接連結逢甲大學學位論文數位典
藏系統
(https://cloud.ncl.edu.tw/fcu/)

進入逢甲大學學位論文提交系統1



啟用建檔帳號、建立個人資料

點選「申請建檔帳號」,輸入帳密2

學號

NID密碼

3



申請帳號
* 號為必填欄位

網頁下方
「確定申請Apply」

09XXOOOXXX

審核結果通知信箱: 
可設常用信箱

XX@gmail.com

連絡電話必須正確，
以便聯繫

啟用建檔帳號、建立個人資料

重要提醒!!
系所名稱選錯是
無法修改，請電
洽校內分機
2607或是以電
子郵件
etheses@o365
.fcu.edu.tw申請
刪除後，重新申
請建檔帳號。 

M1123657



Part 2. 論文建檔與管理
(論文上傳作業)



論文建檔與管理流程

STEP 1

論文建檔

STEP 2

上傳電子全文
及設定開放時間

STEP 3

上傳授權書

STEP 4

送出審核



點選「論文建檔與管理」→ 輸入帳號密碼。

輸入系統帳密:
帳號: NID帳號
密碼: NID密碼

1
2

Step 1. 論文基本資料建檔



3-1 點選「step1 論文建檔」
3-2 點選「新增資料」, 依序完成
「基本資料」/ 「中外文摘要」 /
「目錄」 / 「參考文獻」等項目

3

Step 1. 論文基本資料建檔



填寫論文基本資料、中外文摘要、目錄及參考文獻等資料

藍色星號(*)，代表二個欄位至少需要二擇㇐填入;
紅色星號(*)，代表必備欄位，請務必確實填寫。

4

Step 1. 論文基本資料建檔



指導教授、口試委員不只㇐人，
點選「增加」
外文名，非必填，可略過

5

非必填，可略過

非必填，可略過

Step 1. 論文基本資料建檔



6

論文資料填寫完成後，請按下「資料暫存」或 「資料存檔」鍵

※ 資料暫存：論文資料未填寫完畢且可能要修改，使用此功能，先暫
存使用，待日後繼續完成，例如：已完成目錄，尚未填寫參考文獻，
就可使用此功能。
※ 資料存檔：論文資料正確，且可以上傳論文，則使用此功能。

Step 1. 論文基本資料建檔



論文建檔與管理流程

STEP 1

論文建檔

STEP 2

上傳電子全文
及設定開放時間

STEP 3

上傳授權書

STEP 4

送出審核



論文提交論文提交電子論文要件順序

1. 書名頁(系所名稱、論文名稱請與學位考試合格證明書
的內容㇐致)

2. 學位考試合格證明書(簽名影本電子檔)
3. 逢甲大學研究生無違反學術倫理聲明書(簽名影本電子檔)
4. 誌謝或序言
5. 中文摘要, 裡面需內含中文關鍵字
6. 英文摘要, 裡面需內含英文關鍵字
7. 目錄 (圖目錄) (表目錄) (符號說明)
8. 論文本文 : 依章節順序
9. 參考文獻
10.(附錄)



論文提交論文提交Step 2. 上傳PDF格式論文

1 2

3

4

點選「選擇檔案」
建議檔名為學號



論文提交論文提交補充1：刪除/替換已上傳論文

1
2

3

點 X 刪除檔案

4

審核不通過的電子論文
，請用此方式先刪除，
再重新上傳PDF



授權開放時間設定

STEP 1

論文建檔

STEP 2

上傳電子全文
及設定開放時間

STEP 3

上傳授權書

STEP 4

送出審核

※若因涉及機密、專利事項或依法不得提供者，自 114 學年
度(含)起，學生應於進行學位考試前提出論文延後公開申請
，並於學位考試時由考試委員審核確認是否涉及機密、專利
事項或依法不得提供。

※通過紙本論文延後公開者需掃描「逢甲大學學位論文延後
公開申請書(給國家圖書館)」上傳至提交系統。



1

3

大多數電子全文立即公開的同學
，請勾選：
校內外立即開放

Step 2. 設定論文電子全文公開時間

2

*提醒*
少數審核通過紙本
論文延後公開的同
學，必須上傳「逢
甲大學學位論文延
後公開申請書(給國
家圖書館)」 (見下頁
-補充1)少數通過電子論文延

後公開的同學，請勾
選此
"日期須㇐致"



論文提交論文提交補充1. 上傳紙本論文延後公開證明

1 2

4

同時掃瞄成pdf檔上傳
「逢甲大學學位論文延後公開
申請書(給國家圖書館)」

5

非常
重要

3



補充2.

蓋章、
親筆簽名

學校權責單位章
戳由教務處蓋章

少數審核通過紙本論文延後公開的同學，必須上傳「逢甲
大學學位論文延後公開申請書(給國家圖書館)」

自 114 學年度(含)起，學生應於進
行學位考試前提出論文延後公開
申請，並於學位考試時由考試委
員審核確認是否涉及機密、專利
事項或依法不得提供。



補充３.不同延後公開情形，應上傳:

項次 上 傳 文 件 項 目 紙本、電子
延後公開

只有電子
延後公開

1 逢甲大學學位論文電子全文延後公開申請書

2 逢甲大學學位論文延後公開申請書（給國家
圖書館）

重要提醒!!
通過「紙本論文不延後公開，電子論文延後公開」者，不需要上傳掃描檔。

但提交紙本論文時，需檢附逢甲大學學位論文電子全文延後公開申請書(正本)。

※ 【論文延後公開】相關問題請洽詢教務處或所屬學系、所、學位學程辦公室。

(請先自行檢查，避免退件重審)



項次 檢 查 內 容 確認

1 紙本論文內容與逢甲學位論文提交系統審核過的電子檔內容㇐致。

2
紙本論文封面、背脊、書名頁、頁首應與學位考試合格證明書的論文
題目㇐致。(格式參考請下載範例)

3 紙本論文裝訂順序依封面、書名頁、學位考試合格證明書、研究生無
違反學術倫理聲明書擺放。

4 論文內文須有浮水印且不會蓋住文字。(只接受這一個樣式)

5 頁首文字請寫上論文名稱，並靠左對齊。

6

頁尾文字放置於頁面右下角 : 
中文論文請寫：逢甲大學 e-Theses & Dissertations (114學年度)
English thesis：FCU e-Theses & Dissertations (2025)

紙本論文檢查項目
論文提交電子論文提交前 – 自我檢核

(請先自行檢查，避免重印)

以上規範可至「學位論文提交與查詢」取得： https://reurl.cc/Kd1bWp



上傳授權書

STEP 1

論文建檔

STEP 2

上傳電子全文
及設定開放時間

STEP 3

上傳授權書

STEP 4

送出審核



1

此處無法修改公開時間
，只能列印。

※ 請回到step2, 修改
公開時間

3

4

2. 按下後，在跳出的視窗，按下
左上角的「確定列印」，印出2張
紙本授權書(逢甲+國圖)
3. 上傳簽名後的授權書pdf檔
★ 正本連同紙本論文繳回圖書館 2

Step 3. 列印及上傳授權書



親筆簽名 親筆簽名

確認勾選論文授
權公開時間、並
親筆簽名
提醒: 授權書簽名不
建議使用電子簽名

★ 正本連同紙本論
文繳回圖書館

補充1.逢甲與國圖學位論文授權書



送出審核(論文上傳作業)

STEP 1

論文建檔

STEP 2

上傳電子全文

STEP 3

設定授權時間

STEP 4

送出審核



確認資訊正確後，點選「送出審核」(約需二個工作天審核)

論文提交論文提交論文提交Step 4.送出審核

1

2

送出後，發現要修改內容，在收
到「審核結果通知」之前，登入
本系統，按下【取消審核】，即
可修改，再送出審核。
(請見下㇐頁)

什麼時候
送印?

？



補充1. 取消審核

1

2

【取消審核】後，能夠修改論文
內容、重新上傳電子全文
★ 在收到「審核結果通知」之前
，都能自行取消審核



Part 3. 查看審核結果



審核結果查詢及處理

STEP 1

查看審核結果

STEP 2

審核不通過
修改論文內容

STEP 3

審核通過
列印紙本論文

STEP 4

交紙本文件
至圖書館



論文提交

若是「審核不通過」，在
Step1 論文建檔，拉至網頁
最下方，可看到不通過原因
依照審核不通過原因修改論
文，重新送出審核

審核不通過, 修改內容

第㇐種方式：
登入系統

登入後，於狀態列
的最後㇐個圖示可
看到審核結果

1

2

第二種方式：
Email信箱

(個人資料的Email)



論文提交審核通過, 列印紙本論文

1
第㇐種方式：

登入系統

第二種方式：
Email信箱

(個人資料的Email)審核通過

審核結果：審核通過。可以列印紙本論文。
★ 查看 精裝本封面顏色，
★ 平裝本封面顏色請詢問指導老師或系上助教

審核通過後，如需重新修改並上傳論文
※ 請Email至 etheses@o365.fcu.edu.tw 提出退件申請
※ 申請信請說明：研究生姓名、學號及要求退件原因
※ 受理時間大約2-3個工作天，待收到退件通知，即可登入系統進行編輯與修改



Part 4. 遞交紙本論文



紙本論文提交(送出審核後作業)

STEP 1

查看審核結果

STEP 2

審核不通過
修改論文內容

STEP 3

審核通過
列印紙本論文

STEP 4

交紙本文件
至圖書館



依教務處註冊課務組公告之日期 前至繳交下列1-3項:

項次 繳 交 紙 本 文 件 項 目 立即公開 紙本電子
延後公開

只有電子
延後公開

1 精裝本論文 1 份、平裝本論文 1 份

2 逢甲大學學位論文授權書正本 1份 (單張、正本，
不裝訂，夾附於論文內)

3 國家圖書館學位論文授權書正本 1份 (單張、正
本，不裝訂，夾附於論文內)

4
逢甲大學學位論文電子全文延後公開申請書
正本 (僅限論文延後公開且審查通過者) (單張、正本，不
裝訂，夾附於論文內)

5
「逢甲大學學位論文延後公開申請書(給國家圖
書館)」正本(僅限紙本論文延後公開且審查通過者) (單
張、正本，不裝訂，夾附於論文內)



紙本論文裝訂項目順序
精裝本論文 (典藏於逢甲圖書館) 平裝本論文 (送存國家圖書館典藏)

1.書名頁(系所名稱、論文名稱請與學位考試合格證

明書內容㇐致)

2.學位考試合格證明書 (影本)

3逢甲大學研究生無違反學術倫理聲明書(影本)

4.誌謝或序言

5.中文摘要，需內含中文關鍵字

6.英文摘要，需內含英文關鍵字

7.目錄 （含圖、表目錄）

8.論文本文（依章節順序）

9.參考文獻
10.附錄

1.書名頁(系所名稱、論文名稱請與學位考試合格證

明書內容㇐致)

2.學位考試合格證明書 (影本)

3逢甲大學研究生無違反學術倫理聲明書(影本)

4.誌謝或序言

5.中摘要，需內含中文關鍵字

6.英文摘要，需內含英文關鍵字

7.目錄 （含圖、表目錄）

8.論文本文（依章節順序）

9.參考文獻
10.附錄

論文提交交紙本文件至圖書館(裝訂前) – 裝訂順序

可至「學位論文提交與查
詢」查看：
https://reurl.cc/96mpgj

即日起，授權書不用
裝訂於紙本論文



書背注意

(1) 書背日期寫法以數字
標示學年度
如範例:114

(2) 時間為繳交論文的學
年度 (以該學年度學校延⾧
最後時間為止，逾期則須改
為下學年)。

「系所名稱」、「論文題
目」、「姓名」務必和封
面㇐致
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究
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114

交紙本文件至圖書館(裝訂前) – 書背

網址：https://reurl.cc/Kd1bWp



論文封皮顏色
精裝本：

碩士論文-深藍色
博士論文-黑色

平裝本：
依各系所規定，
或詢問指導教授

交紙本文件至圖書館(裝訂前) – 封面顏色



項次 檢 查 內 容 確認

1 紙本論文內容與逢甲學位論文提交系統審核過的電子檔內容㇐致。

2
紙本論文封面、背脊、書名頁、頁首應與學位考試合格證明書的論文
題目㇐致。(格式參考請下載範例)

3 紙本論文裝訂順序依封面、書名頁、學位考試合格證明書、研究生無
違反學術倫理聲明書擺放。

4 論文內文須有浮水印且不會蓋住文字。(只接受這一個樣式)

5 頁首文字請寫上論文名稱，並靠左對齊。

6

頁尾文字放置於頁面右下角 : 
中文論文請寫：逢甲大學 e-Theses & Dissertations (114學年度)
English thesis：FCU e-Theses & Dissertations (2025)

紙本論文檢查項目
論文提交交紙本文件至圖書館(裝訂前) – 自我檢核

(請先自行檢查，避免重印)

以上規範可至「學位論文提交與查詢」取得： https://reurl.cc/Kd1bWp



論文提交交紙本文件至圖書館(裝訂後)

裝袋資料：紙本論文(1精1平)、2份授權書正本、自我檢查表

將以上資料裝袋後，放入投遞箱。投入後隔天起算２個工作天內
審查，請登入MyFCU從畢業資訊查看結果，不是E-mail通知。



查看畢業流程進度

MyFCU→畢業資訊→畢業離校程序→

畢業離校流程資訊查詢



恭喜畢業!!

• 急欲取得證書者，請先與系所助教及註冊
課務組系所負責人聯絡，確認可以領取畢
業證書的時程。

• 碩士班學籍查詢(註冊課務組→業務職掌)
負責人員、分機

論文〓畢業?

？

若未能如期於本學期畢業，將退回電子檔案與紙本論文，後續
請依實際畢業學年度進行修改並重新提交與審核。



etheses@o365.fcu.edu.tw

社群線上服務時間：平日9:00-17:00

(04)24517250#2607


