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一. 論文提交注意要點 



• 論文書背下方的學年度：110 

• 繳交最後期限：111年2月22日(二)止 

                          

 

110上-論文提交注意要點 

2 月 

22日 
星期二 

※ 學位論文提交截止時間 

一律依註冊課務組網站公告
時間為準。 
 



二 .論文提交與審核流程 



論文提交與審核流程圖 



審查項目--論文內容 

• 封面、內文 (格式參考請下載範例) 

• 中英文摘要、關鍵字  

• 頁首：請置於內文左上角，填寫「論文題目」 

• 頁尾：請於內文右下角，依論文撰寫之語言別填寫 
※ 中文論文請填寫（依畢業學年度）： 

     逢甲大學e-Theses & Dissertations (110學年度) 

※ 英文論文請填寫(依畢業年份)： 

      FCU e-Theses & Dissertations (2021)  

      FCU e-Theses & Dissertations (2022) 

• 浮水印 (只接受這一個樣式) 

 



範例 
左上角頁首: 
學位論文題目 

                               右下角頁尾: 
逢甲大學e-Theses & Dissertations(oo學年度) 



封面注意 

完成論文最 

終審核 

(1) 日期寫法以國字標示，
如範例 

(2) 時間可依據口考通過
時間，若口考與畢業時間
相隔一學期以上則依畢業
時間標示。 

中 華 民 國 一 百 一十 年 五 月 

「系所名稱」、「論文題
目」務必和考試合格證明
書相符 



書背注意 

完成論文最 

終審核 

(1) 書背日期寫法以數字
標示學年度 

      如範例:110 
 

(2) 時間為繳交論文的學
年度 (以該學年度學校延長
最後時間為止，逾期則須改
為下學期)。 

「系所名稱」、「論文題
目」、「姓名」務必和封
面相符 
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考試合格證明書 

論文電子檔非必要 

紙本論文則務必裝
訂考試合格證明書
(影本)。 

 

完成論文最 

終審核 



表格與置放順序 --論文格式規範
電子論文/紙本論文 

110學年 
 新增要件 

 

簽名影本: 置於
1. 電子論文檔案
2. 紙本論文裝訂 



110 學年度新增: 
逢甲大學研究生無違反學術倫理聲明書 



110學年 
 新增要件 



相關表單下載區 
 【資料下載區】 

表單下載區 



檢查論文內容確認無誤後，請將檔案轉
為一份PDF檔，建議以學號命名 

封面 內文頁首 
考試合格
證明書 

授權書 

此四項的「論文題目」要一致 

論文題目要一致 



三 . 上傳電子論文- 

           提交系統操作指南 



 Part 1. 帳號申請、啟用 

 

 



帳號申請流程 

至「臺灣博碩士論文知

識加值系統」完成會員

註冊 

網址: 

https://ndltd.ncl.edu.tw/ 

※ 務必以本校o365信箱完成會

員註冊申請 

帳號：學號@o365.fcu.edu.tw 

密碼：NID密碼 

至o365信箱收取系

統寄發帳號確認信 

 

網址: 

https://o365.fcu.edu.tw/   

至「逢甲大學學位

論文數位典藏系統」

啟用帳號 

網址: 

https://cloud.ncl.edu.tw

/fcu/ 

(1)點選「申請建檔帳號」 

(2)填入個人基本資料 

 

一律以本校o365信箱完成會員註冊申請後，連線至本校論文提交系統依步驟進行. 
帳號：學號@o365.fcu.edu.tw 
密碼：NID密碼 

Step 

1 
Step 

2 
Step 

3 註冊 驗證 啟用 

https://ndltd.ncl.edu.tw/
https://cloud.ncl.edu.tw/fcu/
https://cloud.ncl.edu.tw/fcu/


帳號申請流程 申請帳號   

S T E P  1  S T E P  2  S T E P  3  

至「臺灣博碩士論文知識加值系統」註冊帳號 

輸入本校o365信箱帳號: 
學號@o365.fcu.edu.tw
與 
NID密碼 

臺灣博碩士論文 
知識加值系統 

mailto:學號@o365.fcu.edu.tw
mailto:學號@o365.fcu.edu.tw


申請帳號  

S T E P  1  S T E P  3  S T E P  2  

o365信箱網址
https://o365.fcu.edu.tw/ 

帳號申請流程 
至o365信箱收取系統寄發確認信函 



NEK  

帳號申請流程 申請帳號 

S T E P  1  S T E P  2  S T E P  3  

登入逢甲大學學位論文提交系統 
(https://cloud.ncl.edu.tw/fcu/) 

1 

2 3 點選「申請建檔帳號」,輸入帳密 

建立個人基本資料，啟用建檔帳號 

本校論文提交/查詢系統 

帳號: 學號@o365.fcu.edu.tw 

密碼: NID密碼 

建立個人基本資料, 

啟用建檔帳號 

https://cloud.ncl.edu.tw/fcu/
https://cloud.ncl.edu.tw/fcu/


帳號申請流程 申請帳號 

S T E P  1  S T E P  2  S T E P  3  

        務必記得系統帳密: 
登入帳密: o365信箱 / NID密碼 

(紅色*號為必填欄位) 

點選 
「確定申請Apply」 

審核結果通知信箱:  
寄到這裡輸入的 
email 
(可設常用信箱) 

建立個人基本資料,啟用建檔帳號 



 Part 2. 論文建檔與管理 

             (論文上傳作業) 

 

 



論文建檔與管理流程(論文上傳作業) 

STEP 1 

論文建檔 

STEP 2 

上傳電子全文 

STEP 3 

授權時間設定 

STEP 4 

送出審核 



 

 

開始上傳~ 
登入「逢甲大學學位論文數位典藏系統」 

路徑1： 
圖書館首頁快速連結 
點選「學位論文提交與查詢」 

路徑2：   
直接連結 
本校學位論文數位典藏系統 

逢甲大學論文 
提交/查詢系統 



論文建檔與管理流程  論文提交   

登入本校論文提交系統，點選「論文建檔與管理」，開
始依系統步驟上傳檔案與送出審核。 

        輸入系統帳密: 
帳號: 學號@o365.fcu.edu.tw 
密碼: NID密碼 

1 
2 

 Step1 論文建檔 

mailto:學號@o365.fcu.edu.tw
mailto:學號@o365.fcu.edu.tw


論文建檔與管理流程  論文提交   

3 點選「新增資料」, 依序完成 
「基本資料」/ 「中外文摘要」 / 「目錄」 / 「參
考文獻」等項目建檔 

填好的資料可再進行
「修改」或「刪除」 

 Step1 論文建檔 

「 刪除/修改資料」 



  論文提交    Step1 論文建檔畫面 

填寫論文基本資料、中外文摘要、目錄及參考文獻等資訊畫面 

於跳出的視窗中，依序輸入論文各項資料: 
藍色星號(*)，代表二個欄位至少需要二擇一填入; 
紅色星號(*)，代表必備欄位，請務必確實填寫。 



   論文提交   

※ 論文資料填寫完成後，請按下「資料暫存」或 「資料存檔」鍵 
※ 資料暫存：論文資料未建置完成時，供暫存使用，可於日後自行登 
                        入系統完成論文建檔。 

 Step1  論文建檔畫面 



論文提交   
 Step2 上傳全文 

論文建檔與管理流程  

※請上傳PDF格式之論文檔案 



論文提交   ※如需刪除已上傳檔案 
請點 X 進行刪除 



論文提交   

此方框內輸入: 

授權時間以紙本授權書為準 

※全文檔授權： 
一律點選 【其他 】，對話框輸入「授權時間以紙本授權書為準」 

• 系統預設的授權書「不用
列印紙本」出來； 

• 請改為掃描上傳「逢甲大
學授權書」(含本人及教授
簽名) 

 Step3 授權書上傳 

1 2 3 

很 
重要 

很重要 

論文建檔與管理流程  



1. 有關授權選項，在系統上一律勾選「其他」，對話框填「授權時間以紙本授權書為準」: 

 學校會依紙本授權書上的選項立即或延後典藏於本校的紙本/電子論文上架時間。 

 若同意授權第三方：學校授權「國家圖書館」的論文電子檔一律五年後公開。若要單
獨或提早授權給國家圖書館，請連線至「臺灣博碩士論文知識加值系統」另填寫授權
同意書。 

2.若因專利申請等因素要延後公開典藏於「國家圖書館」的平裝本論文，請另填「國家圖書
館學位論文延後公開申請書」掃瞄後上傳至論文提交系統，並將正本夾附(不裝訂)於論文內
一併繳交。 

授權時間設定 

STEP 1 

論文建檔 

STEP 2 

上傳電子全文 

STEP 3 

授權時間設定 

STEP 4 

送出審核 



   逢甲大學授權書說明 

本校認可之第三人 
( 包含國家圖書館5年後於國圖系統公開、 
其他機構單位作者可獲得論文使用授權金) 

可選擇「立即公開」或
「自訂公開」(五年內) 
(開放起始日: 
上學期3/1、下學期9/1) 



授權本校認可之第三人選項說明 

本校認可之第三人 

不同意授權 

請填寫通訊資料，
以供日後給付權利
金時連絡之用 
身分證字號 
連絡電話 
戶籍地址 
E-mail 

不用填寫個人資料 

回饋授權人 
(作者) 

捐贈逢甲大學學
術發展基金 

同意授權 
論文使用授權金 



 ※ 國圖延後公開申請 論文提交   

若因專利申請等因素要延後公開典藏於「國家圖書館」的平裝本論文，請另填
「國家圖書館學位論文延後公開申請書」掃瞄後上傳至論文提交系統，並將正
本夾附(不裝訂)於論文內一併繳交。 



本校授權「國家圖書館」的論文電子檔一律五年後公
開。若要單獨或提早授權給國家圖書館，請連線至「
臺灣博碩士論文知識加值系統」另填寫授權同意書。 

授權網站: 
      https://ndltdcc.ncl.edu.tw/get_thesis_authorize.php 

 ※電子論文提早於國家圖書館開放 

臺灣博碩士論文 
授權四部曲 

 



論文提交   
 Step4  送出審核 

確認填寫資訊正確後，再點選「送出審核」(約需二個工作天) 

論文建檔與管理流程  

送出審核後，若有資訊需要更新， 

只要尚未接到 審核結果通知 之前， 

均可自行登入系統， 

按【取消審核】，重新編輯修改資料 

完成後，再重新送審資料。 

請 
注意 



論文提交   審核結果通知 

 審核結果會以Email通知(建檔時填寫的電子信箱): 通過或不通過 
 若未收到通知信也可登入系統確認審核進度。進入系統後，於狀態

列的最後一個圖示中可看出論文審核結果，或審核不通過的說明。 

1 

退件原因 



審核通過後，論文即無法修改, 
若還需再修改資料時… 

 
凡已「審核通過」，系統即無法再進行修改， 

 請電郵 ethesys@mail.fcu.edu.tw 提出退件申請 

 申請信請說明研究生姓名、學號及要求退件原因 

 受理時間大約2-3個工作天，待收到退件通知方可
使用相同的帳號密碼登入系統進行編輯與修改。 

mailto:請電郵ethesys@mail.fcu.edu.tw
mailto:請電郵ethesys@mail.fcu.edu.tw
mailto:請電郵ethesys@mail.fcu.edu.tw


四.繳交紙本論文- 

審查項目、相關文件 



1.「逢甲大學博碩士學位論文授權書」正本 

2. 精裝本論文一本 (典藏於逢甲大學圖書館) 

3. 平裝本論文一本 (呈繳國家圖書館典藏) 
 

※ 呈繳國圖的平裝本論文如需延後上架，請同時繳交
「國家圖書館學位論文延後公開申請書」正本。 

  請於 2/22 前至圖書館1F流通櫃台繳交下列1-3項: 

繳交紙本論文 



紙本論文要件項目順序 
請研究生先自我檢查以下繳交時的審查項目 

完成論文最 

終審核 

精裝本論文 (典藏於逢甲圖書館) 平裝本論文 (呈繳國家圖書館典藏) 

1.書名頁 

2.學位考試合格證明書頁面 (影本) 

3.逢甲大學研究生無違反學術倫理聲明書(影本) 

4.逢甲大學博碩士學位論文授權書(影本) 

5.（誌謝或序言）  

6.中文摘要，裡面需內含中文關鍵字  

7.英文摘要，裡面需內含英文關鍵字  

8.目錄 （圖目錄）（表目錄）（符號說明）  

9.論文本文（依章節順序）  

10.參考文獻  

11（附錄） 

 
※逢甲大學博碩士學位論文授權書 

*授權書正本須另外繳交至圖書館櫃台 

*授權書影本須膠裝於精裝本論文 

 

1.書名頁 

2.學位考試合格證明書頁面 (影本) 

3.逢甲大學研究生無違反學術倫理聲明書(影本) 

4.國家圖書館博碩士學位紙本論文【延後公開】

申請書(非必要，夾附於內頁無須裝訂) 

5.（誌文謝或序言）  

6.中摘要，裡面需內含中文關鍵字  

7.英文摘要，裡面需內含英文關鍵字  

8.目錄 （圖目錄）（表目錄）（符號說明）  

9.論文本文（依章節順序）  

10.參考文獻  

11.（附錄） 

 



論文封皮顏色 

完成論文最 

終審核 

精裝本： 
   碩士論文-深藍色 
   博士論文-黑色 
 
 

平裝本： 
   依各系所規定 



論文審核／收件時間 

• 論文審核: 

– 週一至週五 09：00 - 17：00 

(國定假日及農曆年假期間除外，寒暑假
期間另行公告) 

 
 論文收件: 

•圖書館開館時間均可收件 
(國定假日及農曆年假期間除外，寒暑假期間另行公告) 

 



論文審核工作天 

(第一階段) 電子論文審核作業：於收件之隔日起，需2個工作天
，且不含星期六、週日與國定假日 

審核結果一律以E-Mail通知。 

(第二階段) 紙本論文審核作業：於收件之隔日起，需2個工作天
，且不含星期六、週日與國定假日。 

可利用「行動逢甲」 → My FCU→ 畢業資訊→ 畢業離校

流程資訊查詢確認審核結果。 

 

※如完成繳交五天之後仍未獲任何回應，請寫信至本館學位論文

服務信箱(MAIL：ethesys@mail.fcu.edu.tw)或電洽本館
流通櫃台(電話: 24517250轉2682)查詢。 



恭喜畢業!! 

• 急欲取得證書者，請先與系所助教及註冊
課務組系所負責人聯絡，確認可以領取畢
業證書的時程。 

 

• 碩士班學籍查詢(註冊課務組→業務職掌) 

   負責人員、分機 

 



• 電話諮詢：04-2451-7250分機2682 

• 現場諮詢：圖書館一樓流通服務櫃檯 

• 線上諮詢：ethesys@mail.fcu.edu.tw  

諮詢管道 


