
登入 Sign On

1. 登入所使用的 ID 決定您得以搜尋的
範圍及內容.

2. 建立網路連線並連結到 www.lexis.com

3. 輸入您在 LexisNexis™ 的 IDßå 及密碼. 

4. 點擊 Sign On.

若您遺忘帳號密碼或需要進一步的協助
請致電 LexisNexis™ 為台灣客戶提供的
免費支援專線 0080-10-3330.(美國)

取得文件 Get a Document

依引證 Citation — 取得判決及法學期刊論文
全文，或法規條文

1. 點擊 Get a Document 標籤, 以及 Citator..

2. 在空格中輸入引證.

3. 點擊 Get.

點擊 Citation Formats 以核對正確的
引證格式.

依當事人姓名 Party Name — 取得判決全文

1. 點擊 Get a Document 標籤, 以及 Party
Name 標籤.

2. 在空格中輸入當事人姓名; 例如,
Griggs v. Duke.

3. 選擇管轄法院 jurisdiction. 若不清楚, 
請依預設值查詢.

4. Click Search.

依據訴訟案號 Docket Number

1. 在 docket number 空格中輸入訴訟案號 . 
例如, 00-5212.

NOTE: 通常訴訟案號開頭為字母而
非數字, 且在判決案號數字間有可能
出現表明訴訟類型或管轄法院之縮寫.
因此搜尋訴訟案號的最佳方式是在數
字間用 AND 這個連接詞.
例如,Ï 欲搜尋"92 CIV. 7703ÓÄ" 這個案
號, 您應該在 docket number 空格中
輸入 92 AND 7703.
 

2. 選擇您所想搜尋的引證判決
之管轄法院, 點擊 Coverage
Dates 連結, 觀看任一資料來源
所涵蓋的日期及其他資訊.

3. 如果有特別的日期條件, 在下拉選單中選擇
欲搜尋的期間, 或手動輸入特定期間.

4. 點擊 Search.

自然語 Natural Language 搜尋方式
1. 在  Search-Sources 中選擇資料來源.
2. 在空格中輸入任何字詞, 期間以逗號分開.¿ï選擇

Natural Language.
3. 點擊 Suggest Words and Concepts 檢視搜尋中所可能包括的文字

(如果有此功能). 選取所欲搜尋的文字.
4. 點擊 Search.

藉由 LexisNexis™ Headnotes了解法律的爭點
藉由 LexisNexis Headnotes 簡單的以法院的表達方式瀏覽法律的爭點,
並快速的連結至該段文字在判決中出現的地方.

LexisNexis Headnotes 的特點是:

• Relevance and accuracy 適當且正確的由 LexisNexis 所聘請具律師資格的編輯人員,以法院的
表達方式所編寫.

• Easily expandable research 藉由連結至 Lexis® Search Advisor 輕易獲得更多關於此 Headnote 
的判決, 分析資料以及法律新聞.

• No wasted time 由於 LexisNexis Headnotes 已加上編號並連結至其於該判決之出處, 使您得以
輕易綜觀判決全文, 省卻不必要的時間花費.

• Up-to-date information 通常在判決後廿四小時內便可以在 Lexis.com 判決搜尋中取得最新的
LexisNexis Headnotes.

• Comprehensive coverage 因為 LexisNexis 是唯一全面提供所有公開與未公開判決意見摘要的
出版社.

• Easy-to-use headnote numbers LexisNexis Headnotes 同時運用在線上與紙本中, 使您得以輕易
的在判決中找到段文字.

LexisNexis™

藉由 Shepard’s® Citations Service 確認案例有效性并獲得更多文件
Shepard’s Citations Service 提供完整的評價與歷史分析以驗證該案例的狀態, 同時即時地全面列出所
有引用該案例作為依據的判決.

Shepard’s 涵蓋:
• 聯邦/邦的判例與法規資料

• Regulations, 包含 CFR

• 美國與各邦的憲法條款

• Court rules, 包含 Federal Rules

• 法學期刊論文

• 個別的美國專利

• 加拿大的判例

依下列步驟驗證案例的有效性, 並同時獲取更
多相關文件 :

1. 當瀏覽案例時點擊 Shepar d’ s Signal™ 指示
符號或點擊 Shepard’s 連結.

如果您是點擊 Shepard’s 連結, 請在空格中
輸入引證格式, 選擇 Shepard’s for Resea rc h
(Full) 方式, 並點擊 Check.

2. 觀看 Shepard’s 報告時, 您可以點擊 Custom
限縮結果以特定的管轄法院, 分析結果, 
headnotes, 或日期的方式呈現.

3. 點擊所列出之案例您便可以超連結至該案例
全文頁面.

4. 點擊 FOCUS™ 做限縮的搜尋, 使結果符合所
需的事實樣態與涉及相同的法律爭點. 在
FOCUS 輸入關鍵字並點擊 FOCUS.

*在 FOCUS 搜尋中使用關鍵字與連接詞.

搜尋技巧

• Shepard’s Summary 提供所有引用的摘
要並將影響 Shepard'ís Signal 指示符號
的評價結果以粗體標示.

• 使用 Navigation Bar 快速地在所有引用
出處間瀏覽.

• 點擊 Legend 連結以檢視所有
Shepard’s 指示符號及其定義.

 ¥̧ ïã         Shepar d’ s   Signal 指示符號

Warning — 隨後判決中有負面的評價
出現過 — 例如, overruled or reversed.

Caution — 隨後判決中出現過可能是負
面的評價 — 例如, limited or criticized.

Positive treatment indicated — 隨後判
決中的評價與此案例的沿革對您的案例
有正面的影響 — 例如, affirmed or 
 followed.

Cited and neutral analysis indicated —
隨後判決中未出現正面或負面的評價.

Citation information available —
雖有文獻引用, 但在隨後無任何判決有相
關評價與歷史沿革

At-A-Glance



搜尋顧問
Lexis® Search Advisor

何謂 Lexis Search Advisor?

• 以特定法律領域或相關法律主題為基礎, 
搜尋法律資料的工具.

• 當不確定如何開始您的法律搜尋時, 利
用 Lexis Search Advisor 幫助您挑出法
律爭點, 並在不同的搜尋途徑中, 選擇
相似的適當資料來源, 以規劃所需的搜
尋要求.

三種使用 Lexis Search Advisor 的方式

• 由 My Last 20 Legal Topics 尋找主題
允許您由早先使用過的主題中選擇欲搜
尋的主題.

• Option 1: Find a Legal Topic 此方式是當
您已有特定的法律爭點或關鍵字, 而您想
藉此搜尋可能包含此一特定的法律爭點或
關鍵字的所有相關法律主題.

• Option 2: Explore Legal  Topics 此方式是
當您已知特定法律領域. 由您自行瀏覽該
特定法律領域下的主題以檢視可能的法律
爭點, 以及可供選擇的搜尋途徑.

利用 Lexis Search Advisorß -當您不確定欲
搜尋的主題屬何法律領域 (Option 1)

1. 點擊 Search Advisor 標籤.
2. 在 Option 1: Find a Legal Topic 空格中
輸入關鍵字. 點擊 Find.

3. 點擊最相關的主題 .
4. 下拉 Select Jurisdiction 選單以選擇管轄
權, 或者點擊Analytical Materials 以及
Agency Materials 取得學術或官方文件.

5. 選擇 Natural Language.
6. 輸入關鍵字並(或)點擊 Suggested Words 

and Concepts (非必要) 依建議選擇關鍵
字或片語.

7. 點擊 Search .

利用 Lexis Search Advisor -當您確定欲
搜尋的主題屬何法律領域 (Option 2)

1. 點擊 Search Advisor 標籤.
2. 瀏覽主題直到尋找到最相關的主題, 
若不確定主題所涵蓋的內容. 可點擊
主題旁的  i  標示, 檢視該主題所涵蓋
的內容. 最後選擇您欲搜尋的主題.

3. 下拉 Select Jurisdiction 選單以選擇管轄
權, 或者點擊Analytical Materials 以及
Agency Materials 取得學術或官方文件. 

4. 選擇 Natural Language.
5. 輸入關鍵字並(或)點擊 Suggested Words 

and Concepts (非必要)依建議選擇關鍵
字或片語.

6. 點擊 Search .

Lexis Search Advisor 搜尋技巧

• 利用 Retrieve All Headnotes and
Additional Cases 快速方便地延伸您的
搜尋, 以取得所有與特定主題相關的
headnotes 與額外的案例. 

• 此外, 點擊頁面上方 In-Depth Discussions
您可以獲得15則深入探討該主題的案例. 

選擇資料來源 Choose a Source

資料來源是指您選擇資料來源做搜尋; 例如,單一資料來源U.S. Supreme Court Cases, 或
整合的資料來源 Federal Cases, Combined Courts. 您可以下列方式選擇資料來源

• Look for a Source — 點擊搜尋類型標籤(例如, Legal), 然後瀏覽所有資料來源
並選擇其一; 例如, Legal > Cases - U.S. > Federal Court Cases, Combined .

• Look for A Source with Find a Source —  點擊 Find a Source 標籤, 輸入資料來源的名稱,
選擇 Match terms in long names, 點擊 Find.

• Choose from My Last 20 Sources — 由早先使用過的20個中資料來源選擇欲搜尋的資料
來源, 在下拉選單中選取後, 點擊 Go.

• Guided Search Forms — 點擊 Guided Search Form º–標籤, 擇主題類型, 依表單輸入所需
內容, 點擊 Search.

以關鍵字 Terms 和連接詞 Connectors 建構您的搜尋
關鍵字 term 或單字 word?

• 以空格分隔開的一連串字母或數字 (例如, contract or $1,234).
• 規則變化的單複數或所有格形式將自動被搜尋 (例如, endings with

s, ’s, es, ies).
• 常見的同義詞也將自動被搜尋 (例如 cal finds Calif. and California).
• 但一些常見的干擾字並不會被搜尋 (例如, the, and, is, at, of).

搜尋特定單字的技巧

• Exclamation  Point: 用驚嘆號來取代所有的字尾變化. 在字根後加上驚嘆號, 以搜尋所有以此字根
做字尾變化之單字 (例如, 輸入litigat! 將會自動搜尋litigation, litigate, litigating, litigated, 
litigates, litigator).

• Asterisk: 用萬用字元取代單字中或字尾的一個字母 (例如, wom*n 將會自動搜尋 woman 
or women).  注意, 不可用於第一個字母.

• ATLEAST: 限定一個單字或片語在文章中至少出現的次數, 可限定的次數由 1到 255.
例如, 輸入 atleast5(bankruptcy) 表示 bankruptcy 這個單字在文章中致少出現5次, 並用
連接詞 AND 與其他的搜尋條件連結.

• Plural: 只搜尋該單字的複數形式. 例如,  輸入 plural(aids) 表示只搜尋 aid 這個單字的複數
形式, 並用連接詞 AND 與其他的搜尋條件連結.

• Singular: 只搜尋該單字的單數形式. 例如, 輸入 singular(aid) 表示只搜尋 aid 這個單字的
單數形式, 並用連接詞 AND 與其他的搜尋條件連結.

• ALLCAPS: 只搜尋該單字之大寫形式. 例如, 輸入 allcaps(aids) 表示只搜尋 AIDS, 並用連接
詞 AND 與其他的搜尋條件連結.

連接詞

連接詞是在設定搜尋條件時建立關鍵字間的邏輯關聯性. 搜尋時連接詞的優先順序是由左至右,
且依下列的優先順序確定:

EXPLANATION

搜尋結果包含所列關鍵字其一皆會顯示

限定兩個關鍵字中所夾雜的字數限制, 
表示兩字距離不超過 n 個字

限定兩個關鍵字的先後關係與距離, 表示
第一個字必須出現於第二個字前 n 個字

兩個關鍵字出現於同一文章, 但第一個字
後 n 個字內不能出現第二個字

兩個關鍵字出現於同一句 

兩個關鍵字出現於同一段

兩個關鍵字出現於同一文章, 但不限定距
離與先後關係

用以排除隨後的關鍵字, 請在搜尋指令的
最後部分使用此連接詞

NOTE: n = 1–255 間的任何數字.

EXAMPLE

environmental protection
agency or EPA

market /5 share

cable pre/2 television

rico not/5 puerto

circumstances /s mitigating

rule /p sanction

bank! and deregulat!

trust and not charitable

CONNECTOR

1. OR

2. /N

3. PRE/n

4. NOT/n

5. /S

6. /P

7. AND

8. AND NOT



搜尋法學期刊論文
LexisNexis™ 的全面搜尋系統, 至今已收錄超過
700 種法學評論 law reviews 和法學期刊
law journals 提供您快速簡易地蒐集相關
資訊的管道.

依照主題以關鍵字與連接詞
搜尋文章

1. 點擊 Search Advisor 標籤.
2. 在 Option 1, 的空格中輸入關鍵字, 
然後點擊 Find.

3. 點擊與您欲搜尋之法律爭點最相關
的主題.

4. 點擊 Analytical Materials.

搜尋法學評論文章

1. 點擊法律資料搜尋頁面中 Secondary 
Legal 分類下的  Law Reviews and 
Journals.

2. 點擊 U.S. & Canadian Law Reviews
Combined.

3. 在搜尋條件表單中輸入關鍵字與連接詞
並點擊 Search.

TIP: 如果您知道法學評論中文章的作者或標題, 在搜尋
中使用 title 或 author 的 segment 搜尋方式;
e.g., title (marital privilege), author (joan /2 doe)*.

*括弧內的名字為說明用

限縮您的搜尋結果
FOCUS™ 功能的應用

FOCUS 的特色包含:

• 在您的搜尋結果中附加搜尋的條件以
限縮您的搜尋結果.

• 以粗體顯示附加搜尋條件方便瀏覽

• 在不改變原有搜尋條件與結果下做
進階搜尋.

• 允許對原有搜尋條件與結果執行不
同 FOCUS 搜尋要求.

• 在 FOCUS 搜尋中必須使用關鍵字
與連接詞方式搜尋.

FOCUS 搜尋:

1. 在檢視搜尋結果時.
2. 點擊頁面上方的 FOCUS 連結.
3. 在 FOCUS 表單中, 輸入附加的搜尋
條件.

4. 點擊 FOCUS.

要回到原有搜尋條件與結果, 點擊
Exit FOCUS.

LexisNexis™ Get and Print:
使您得以同時列印多份已知
引證格式的文件

當您已知引證格式, 依此方式取得案例, 法規
法學期刊文章, 國稅局 IRS 資料, 以及聯邦的命
令, 同時(或)取得 Shepardä'Ìs 報告. 然後一併將它 �
們列印下來.

1. 點擊 Get a Document 中 
ßßCitation 或 ShepardÌ's 表單中的 
Get & Print 連結.

2. 登入.
3. 填妥 Get & Print 表單.
4. 點擊 Get.

Tip: 在搜尋後的 72 小時內, 您可以重回上一次的搜尋. 

檢視搜尋結果
Cite: 文獻出處的目錄. 如為案例, Cite 格式同時包括 Shepard’s 指示符號,
LexisNexis™ Core Terms, 以及 Overview 以便快速預覽其結果

KWIC™: 內文的關鍵字, 包含關鍵字前後的 25 個字.

KWIC+25: 指定關鍵字前後出現的字數— 1 至 999 個字.

Full: 檢視全文.

Custom: 自定所欲呈現的 segments, 

LexisNexis™ Case Summaries: 簡明的三項案例分析, 此為 LexisNexis 獨家所有.

• Procedural Posture 簡要介紹案例繫屬該法院前的歷史

• Overview 提供該法院對案例中所提及的法律爭點所持態度之概要.

• Outcome 提供法院對該案例所為之決定.

LexisNexis™ Core Terms: 由電腦針對案例全文中最常論及的字詞挑選出的關鍵字, 
可作為 segment 加以搜尋.

LexisNexis™ Headnotes: 由 LexisNexis 聘請具律師資格的編輯人員, 直接由案例全
文中所挑選出的重要法律爭點.

搜尋結果中快速瀏覽技巧
Previous: 移動到搜尋結果中的前一份文件.

Next: 移動到搜尋結果中的下一份文件.

Back Button on Browser: 重回上一個頁面.

Term Browse: 移動到搜尋關鍵字在文件中出現的地方. 同時標示關鍵字出現
的次數.

Explore: 移動到文件中的特定部分 (例如, dissenting opinion).

Star Pagination: 移動到文件中所編頁的部分 (例如, case-law documents, 
law review articles, public laws).

Book Browse: 使您在瀏覽法規資料時能像閱讀書籍一般得以同時檢視前後
條文的款項.

搜尋相似的文件
More Like Selected Text

More Like Selected Text 允許您建立
自己的“casenote”並搜尋資料庫中內
容含有與您所反白選取文字具相似語
言表達 方式的文件.

More Like Selected Text 搜尋:

1. 反白選取欲搜尋的文字段落.
2. 點擊 More Like Selected Text.
3. 添加強制或附加關鍵字

—非必要.
4. 點擊 Search.

More Like This—Core Cites

Core Cites 是指出現在文件中的 
citations . 利用 More Like This—
Core Cites 的搜尋方式可以取得與
該文件具相似引證模式之其他文件.

More Like This—Core Terms

Core Terms 是指那些同時與該文件
及該法學領域最相關之文字. 
Core Terms 也可能同時包含主要與
次要法律資料來源之引證格式. 

 More Like This—Core Terms 的搜尋
方式可以取得與該文件具相似語言模式
之其他文件.

使用 More Like This Core Cites 或
Core Terms 之方式:

1. 當瀏覽文件時, 點擊 More Like This 
連結.

2. 選擇 Core Cites 或 Core Terms.
3. 在被自動選取的關鍵字中, 除去不希
望包含之關鍵字.

4. 加入任何希望強制或附加之關鍵字
—非必要.

5. 點擊 Search.

More Like This Headnote

More Like This Headnote 是當您搜尋到
契合的 headnote 時, 最為有效擴張搜尋結
果的方式. More Like This Headnote 的搜
尋只可取得具 headnotes 之其他文件.

使用 More Like This Headnote 之方式:

1. 當瀏覽文件之 headnote 時, 點擊 More 
Like This Headnote.

2. 選擇管轄權. 如有必要, 選擇欲限定之
搜尋日期.

3. 點擊Search.



• 在搜尋中利用 segments 可使您更精確的限制,
哪些特別的文字必須出現在文章的哪一個部
分.因此, segments 相當程度上是取決於所搜
尋的資料來源形式; 執此是故, 新聞性的文章
如報紙與法律性的文件如判決, segments是大
不相同的.

在搜尋中使用 segments:

• 點擊位於關鍵字輸入空格下方之 Restrict Search 
Using Documents Segments. 在 Segments 下拉選
單中選擇關鍵字所出現的 Segment, 在右邊的空
格中輸入所欲搜尋的關鍵字. 如搜尋的條件不只
一個, 於左方的下拉選單中選擇與上一個關鍵字
的關係, 爾後點擊 Add. 則此一 Segments 的限制
將自動加入關鍵字輸入空格中.

或者

• 輸入 segment(s) 及其特定用語當作您輸入關鍵字
的一部份, 並用連接詞 AND 連結 segment(s) 及
其特定用語與其他的關鍵字, 例如, court (appeals)
and name (smith) and opinionby (bean). 

限制搜尋條件
依日期

• 在輸入關鍵字時加入日期條件作為查詢限制.
例如, personal /5 liab! and date is 2003,
限制文章日期為 2003 年.

或者

• 利用位於關鍵字輸入空格下方之日期限制
選項. 下拉預設值為 No Date Restriction 
即無期間限制的選單, 反白選取您所欲加
入之期間限制. 系統將依您所設之期間限
制做搜尋.

或者

• 利用位於關鍵字輸入空格下方之日期限制
選項, 選擇自定輸入模式並於起始與結束
日期之空格內加上您所欲設之期間限制. 
可以限定搜尋特定之年, 月, 或日.

依文章的部分 segment

• segment 是指文章中本質上不同的部分.
例如, segments 在判決文件中可區分為
NAME, COURT, JUDGE, and DATE.

Times New Roman 是 LexisNexis 所有文件
預設的列印文字格式,. 此一格式可使文件利
於閱讀, 並且節省至多 27% 的用紙量.

下載

1. 當瀏覽搜尋結果時, 點擊 Download.
完成下載格式選擇, 例如特定的檔案格式
(.txt 或 .rtf), 選擇欲下載之文件, 以及其
他下載的選項.

2. 再次點擊 Download.
3. 系統將自動下載所選取的文件至指定的
路徑.

傳真
在台灣, 利用 Fax 功能以傳送文件, 
是依據 IDD 標準收費. 因此, 不建
議利用此一功能, 以免額外費用之 
支出. 欲分享文件給其他人可多利
用下述 e-mail  功能.

電子郵件

1. 瀏覽搜尋結果時, 點擊 Email 決定
您所希望的列印格式與郵件地址.

2. 點擊 Send.

TIP: 欲 e-mail 給多數人時, 郵件地址請以逗點
或空格分開.

列印與傳送搜尋結果
    Print | Download | Email | Fax

列印

1. 點擊 print 並利用 print template 
選擇列印一份或多份文件, 同時
決定您所希望的列印格式.

2. 在檢視搜尋結果之摘要時, 利用  
tagging feature 以同時列印多份文件. 
利用文件左方之選取方塊選取欲列印
之文件, 然後點擊 Print 並在完成列印
格式選擇後輸出.

3. 若您想利用瀏覽器內建功能列印純文字
格式, 點擊 Text Only.
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關鍵字搜尋技巧
• hyphen(-) 被視為空格, 故文字中加入 (-) 將
被系統辨識為兩個單字 (e.g, pre-trial)

• 如果名詞是屬於規則變化, 則該名詞的任
一形式將被系統自動搜尋
(e.g., writ = writ or writs)

• 同義字也會被系統自動搜尋 (e.g., cal = Cal., 
Calif., and California)

• @ 符號通常在法規的搜尋中被視為款
(項) 的記號 (e.g., Section 305 = @ 305 or 
@305)

• 一些常用的單字將不會被搜尋
 (e.g., the, of, his, my, when, is, are)

24H 免費客服專線:

LexisNexis ™ 台灣客戶免付費支援專線
請撥 0080-10-3330. (美國, 使用英語)
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